Knihovni rad

Knihovny Institutu Terezinské iniciativy

V souladu se zakladaci listinou Institutu Terezinské iniciativy a podle § 4, odst. 6 zdkona €.
257/2001 Sb. (dale jen KZ) vydavam tento Knihovni fad knihovny (dale KR).

I

Zakladni ustanoveni

CL1 Poslani a ¢innost Knihovny Institutu Terezinské iniciativy

1. Knihovna Institutu Terezinské iniciativy je knihovnou zékladni se specializovanym
knihovnim fondem ve smyslu § 3 a § 12 zédkona ¢.257/2001 Sb.

2. Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obfana na svobodny a rovny piistup
k informacim a tim napliiuje €l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod.

C1.2 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné¢ knihovnické a informacni sluzby (dale jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v piislusnych ustanovenich KZ (§ 2, § 4 a § 14).

2. Jsouto zejména :
a) vypujéni sluzby:
e pujcovani knihovnich jednotek v budové knihovny — prezenéni
vypujcky,
e pujcovani knihovnich jednotek mimo budovu knihovny — absenéni
vypujcky,
b) meziknihovni sluzby:
e meziknihovni vypijéni sluzby v ramci CR,
e mezinarodni meziknihovni vyptij¢ni sluzby,
c) reprografické a kopirovaci sluzby

d) informacni sluzby:
e poradenskd sluzba - informace o katalozich, bazich, fondech a
vyuzivani knihovny,

e poskytovani ustnich bibliografickych, referencnich a faktografickych
informaci a reSersi,

e Joka¢né-informacni sluzba - zjiStovani a informace o dostupnosti
fondda,

e pfistup na internet,

e) propagacni sluzby
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e webové stranky knihovny, ad.

3. Knihovna uctuje poplatky (ahradu skuteéné vynalozenych nakladl) za
registraci uzivateld, reprografické a jiné kopirovaci sluzby a sankcni
poplatky.

Veskeré financni castky (registracni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany podle zasad KR a ve vysi stanovené cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.

II.

Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

C1.3 Registrace uZivatele

1.

10.

Uzivatelem knihovny se stavd fyzickd nebo pravnickd osoba na zdkladé vyplnéné
prihlasky, ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladi uzivatele (obcansky prikaz, v
pfipadé cizincl cestovni pas), u pravnickych osob navic na zéklad¢ pisemného
povéteni.

Registraci Ctendfe je nutné kazdoroéné prodluzovat a ovéfovat platnost udaji za
registracni poplatek uvedeny v ceniku.

Knihovni jednotky se registrovanému ¢tenaii pajCuji na zakladé ovéfeni registrace dle
platného osobniho dokladu.

Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udaji podle zakona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrang osobnich tdaji a o zméné nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich predpist.

Osobni udaje jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci knihovny. Knihovna zpracovava
pouze pravdivé a presné osobni udaje, které¢ za timto ucelem ovétuje.

Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici udaje:
a) zakladni identifikacni udaje uzivatele (povinng):

e jméno, piijmeni, adresa trvalého bydlisté, datum narozeni, Cislo
obcCanského prikazu (v ptipad¢€ cizinci cestovniho pasu),

b) dalsi identifikacni a kontaktni tidaje uzivatele (volitelné):

e akademické tituly, kontaktni adresa uZivatele, dal$i mozné spojeni
na uzivatele (telefon, e-mail)

Uzivatel je povinen uvést zékladni identifikaéni udaje a povolit jejich zpracovani
knihovnou, pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu.

Zakladni identifika¢ni udaje oveéfuje knihovna podle osobniho dokladu ufedné vydaného
k prokazani totoznosti, zpravidla podle obcanského prikazu obcana CR (popi. cestovniho
pasu, povoleni k pobytu v CR).

Sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uzivatele registraci, lze
poskytnout pouze uZivateliim, ktefi souhlasi se zpracovanim svych osobnich tdaji
v rozsahu stanoveném KR.
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12.

Uzivatel, ktery nedd souhlas se zpracovanim zakladnich identifika¢nich daji, muize
uzivat pouze téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany anonymné, napi. vyuzivat
vetejného internetu.

Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného zastupce.

13. Osobni udaje uZivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané¢ osobnich
udaju je ptilohou tohoto knihovniho fadu.

.4 Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni ¥idit se KR a zachovavat pokyny pracovnikii knihovny. Musi se
podrobit stanovenym kontrolnim opatienim, ktera jsou potfebna pro udrzeni poradku a
ochranu majetku. Jsou povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do¢asn¢ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zplisobenou $kodu ani
odpovédnosti podle platnych predpist.

Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné
pracovnikiim knihovny.

. 5 Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

UZzivatel je povinen pouZzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné¢.

Provoz sit¢ knihovny miize byt omezen nebo pierusen z diivodl nezbytné technické a
softwarové udrzby sité, piipadné z jinych zavaznych divodu.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zadsahy do konfigurace pocitaCe, které
by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo site; dale je uzivatel
pIn€ odpoveédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky vcetné skod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem déle rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim tcelim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb. O
pravu autorském, o pravech souvisejicich s pradvem autorskym a o zméné nékterych
zékont; dale jen autorsky zakon).
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Vypijéni irad
C1. 6 Zpiisoby pitjéovani

1. Uzivatelim se pijcuji dokumenty z knihovniho fondu po ovéfeni registrace uZivatele.
Dokumenty z knihovniho fondu vydava uZivateli vyhradné pracovnik knihovny a to po
objednani poZadovaného dokumentu uzZivatelem nebo pracovnikem knihovny.

2. Knihovnam nebo wuzivatelim se pQjcuji dokumenty zknihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynt NK CR.

CL. 7 Rozhodnuti o pijéovani

1. Vypijcky dokumentd se uskute¢iiuji v souladu s poslanim knihovny. O pijceni
dokumentu a jeho zptisobu rozhoduje knihovna v souladu s autorskym zakonem

2. Mimo budovu se zasadn¢ nepiijcuji dokumenty:

a) jestlize by jim hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,

b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny (fond studovny),

c) jestlize by bézné ptjcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi  piedpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni nacistické, antisemitské a  rasistické ideologie
apod.),

d) jestlize byly v ramci meziknihovnich vypidjénich sluzeb vyptlijceny z
ceskych knihoven, jez stanovily ptijceni ve studovné jako podminku,

e) jestlize byly v rdmci meziknihovnich vyptjcénich sluzeb vypujceny
ze zahrani¢nich knihoven.
C1. 8 Polet puijéenych svazki

1. Maximalni pocet knihovnich jednotek absen¢né vypijcenych uzivateli je 5 kusti (neurci-li
obsluha knihovny jinak).

2. Uzivatelé, ktefi nemaji trvalé bydlisté na tizemi Ceské republiky, & jsou v Ceské
republice pfihlaSeni pouze k prechodnému pobytu, si mohou absenéné zapujcit

maximalné 2 knihovni jednotky (neurc¢i-li obsluha knihovny jinak).

3. Maximalni pocet knihovnich jednotek prezenéné vypijcenych uzivateli je 10 kust
(neurci-li obsluha knihovny jinak).

CL. 9 Postupy p¥i piijéovani

1. Knihovna je povinna vyhledat a puaj¢it ¢tenafi zddany dokument v cCase, ktery je
pfiméteny provoznim pomérim knihovny.



Uzivatel mize pisemné (dopisem, elektronickou posStou) ¢i telefonicky pozadat
o objednani az 5 svazk, resp. polozek.

Pied prevzetim vypijcky je uzivatel povinen dokument prohlédnout a veskeré zavady
nahlasit sluzbé knihovny.

Pievzeti knihovnich jednotek je uzivatel povinen potvrdit svym podpisem na vypijcnim
potvrzeni.

. 10 Rezervace

Dokument, ktery je aktualné piijcen jinému uzivateli, si mtize uzivatel rezervovat. Jakmile
je dokument vracen, uvédomi knihovna Zadatele, ktery si jej miZe vyzvednout.

Zada-li stejny dokument najednou vice uzivateli, stanovi se poradi podle ¢asu podani
rezervace.

Adresu dosavadniho drzitele vyptjc¢ky knihovna zdsadné nesdéluje.

. 11 Vypijéni lhity

Vypujcni lhiita pro absen¢ni vypljcky je zpravidla dva kalendaini mésice.

Vypljcni lhita pro absencni vypljcky muize byt prodlouzena az dvakrat o jeden
kalendaini mésic nema-li dokument rezervovan dalsi uZivatel.

Celkové prodlouzZeni vypijcni lhity pro absen¢ni vypljcky miZe ¢init maximalné dva
kalendaini mésice.

V odiivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vypljcku téhoz dokumentu (pouze
po jeho ptedlozeni v knihovng).

Vypijcéni lhiita pro prezencni ptijcovani do studovny je zpravidla jeden tyden od expedice
nebo nejnovejsi vypajcky knihovni jednotky uzivatelem.

U vypujcek do studovny se vyptjcni lhiita mize zpravidla prodluzovat, a to 1 opakovang.
Rezervaci vSak prodlouzit nelze, pokud dokument z4d4 jiny uzivatel a od vyfizeni
objednavky uplynulo alespon jeden kalendaini mésic.

Knihovna je opravnéna bez udani diivodl stanovit kratSi vyptjéni lhatu, ptipadné zadat
bezodkladné vraceni dokumentu pied uplynutim vypujéni lhity. Vyjimecné stanovenou
krat$i vypijcni lhiitu pro vypljcku nelze prodlouzit.

. 12 Vraceni vypijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
V opaéném ptipadé nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu, poptipadé¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Vraceni vypujcenych jednotek probihd osobné v knihovné.

Jestlize uzivatel nevrati dokument plj¢eny mimo budovu ve stanovené lhuté, uctuje
knihovna uzivateli poplatky z prodleni (sank¢ni poplatky).
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Ctenaf je povinen vyrovnat viechny i event. predeslé poplatky za nedodrzeni fadné
vypujéni doby.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

CL13 Obecna ustanoveni o pujéovani

1.

Pro pijcovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o ptijcovani véci.

CL 14 Prava a povinnosti uzivateli pro ptij¢ovani mimo budovu

1.

2.

3.

Uzivatel nesmi vyptjceny dokument piij¢ovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu,
kdy mé dokument vyptjcen.

Pfi vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.
Ve vyptjcenych dokumentech je zakdzdno zpracovavat text graficky podtrhavanim,

zvyrazilovanim, psanim poznamek a jinym zpusobem do vypij¢eného dokumentu
zasahovat.

C1. 16 P¥istup do studovny

1.

2.

4,

5.

Ptistup do studovny knihovny je povolen pouze pro registrovaného uzivatele.

Uzivatel¢ jsou povinni chovat se ve studovné tiSe a ohleduplné k ostatnim uzivatelim
a fidit se pokyny pracovnikl knihovny.

Uzivatel¢ mohou ve studovné pouzivat jen takové psaci potieby a pomitcky, které
nemohou zpusobit poSkozeni knihovnich fondd.

Do prostoru knihovny se nesmé¢ji vnaset potraviny a tekutiny.

Uzivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci textil pro vlastni potiebu uzivat jen takovych
prostiedkd, které nenarusuji klid ve studovné.

CL 17 Obsazovani mist ve studovné&

1.

2.

3.

Uzivatel ma pravo uZivat jen jedno pracovni misto. Uzivatel, ktery studuje dokumenty
z knihovniho fondu knihovny, mé néarok na pfednostni ptidéleni mista.

Neni dovoleno, aby uzivatel rezervoval misto pro jiného neptfitomného uZivatele

Pii opusténi budovy knihovny neni mozné misto ve studovné do néavratu uzivatele
rezervovat.



C1. 18 Meziknihovni sluzby

1.

CL

1.

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani
uzivatele vyptj¢ku dokumentu zjiné knihovny v CR. Pii vypijéce prostiednictvim
meziknihovnich vypijcnich sluzeb je uzivatel povinen respektovat podminky knihovny,
ktera zadané dilo ptjcuje.

. 19 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo z fondi
knihovnou vyptj€enych v rdmci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zakona.

Knihovna miiZze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy.

Knihovna miize pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo
v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pifipad¢ podléhd ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach. UZzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet
v souladu s ustanovenimi autorského zdkona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez
kopii zhotovila.

IV.

Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

20 Nahrada Skod

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené¢ knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obfanského zakoniku o zptsobu
nahrady Skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

O zpusobu ndhrady rozhoduje povéteny pracovnik knihovny.
Pti poskozeni, zni¢eni nebo ztrat¢ dokumentu se pozaduji tyto ndhrady:

a) dodani neporuseného vytisku t¢hoz dokumentu ve stejném vydani a ve vazbé
pfiméiené stejné kvality

b) jestlize ndhrada podle ptedchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelnd, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani
dokumentu, ptipadné potizeni fotokopie vypujcené knihy vcetné vazby (oboji
na naklady uzivatele)

c) pozadovat finan¢ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:

e cena dokumentu podle cen na trhu v dobé¢ ztraty,

e cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty



(jestlize vazba neni zahrnuta v cené¢ dokumentu).

4. Pii postupu podle bodit b, ¢ je knihovna oprdvnéna zadat ndhradu v hodnoté celého
dokumentu, 1 kdyz se zptisobena Skoda tykala jen jeho ¢asti (napf. ztrata jednoho svazku
z vicesvazkového dokumentu).

5. Pfi nahradé podle bodi b, ¢ se vybird manipulaéni poplatek za tikony spojené s likvidaci
zpusobené Skody (administrativni agenda, bibliografickd zjiStovani, knihovnické
zpracovani atd.) ze strany knihovny za jeden dokument.

6. Uzivatel je povinen uhradit vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

7. Za skody zpiisobené na ostatnim majetku v knihovné odpovida uzivatel podle
obecné platnych piredpisii (podle obcanského zakoniku ¢. 40/1964 Sb., § 442, odst. 2
vplatném znéni, kde se stanovi: ,,Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to
poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predeslého stavu.®).

8. Do vyfeSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
C1. 21 Poplatky za piestupky proti Knihovnimu ¥adu
1. Poplatek z prodleni:
a) Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni

stanovené vypujcni lhiity. Pfipada-li posledni den stanovené lhity na den, kdy
je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypajcni den.

2. Vymahani nevracenych vyptjcek:

a) Nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentl piijéenych mimo budovu. Po ¢tyfech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis feditele Institutu Terezinské
iniciativy) nasleduje vymahani pravni cestou. U c¢tenarti mladsich 18 let je
prvni upominka zaslana ditéti, dal$i upominky jsou adresovany rodi¢im.

b) V pfipad¢, ze knihovna je nucena zah4jit vymahani pravni cestou, uzivatel je

povinen nahradit nédklady pravniho zastoupeni. Tyto néklady se fidi ptislusnou
pravni upravou.

Cl. 23

1. Vyjimky z KR povoluje povéteny pracovnik knihovny nebo jim povéfeny pracovnik.

CL. 24 Uéinnost Knihovniho ¥adu

1. Tento Knihovni f4d nabyva ucinnosti dnem 24.5.2018.



VL
Piilohy Knihovniho Fadu

CL. 25 Seznam piiloh

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkd knihovny
2. Pouceni o ochrané osobnich udajt
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Priloha 1: Cenik knihovny

registrace cCtenare a rocCni poplatek za 40,- KC rocné
vyuzivani knihovnich sluzeb

reprografické a kopirovaci sluzby (v samoobsluzném rezimu):

Kopirovani Skenovani

A4 Cernobile - 2,00 K¢ A4 - 1 strana 0,00 K¢
1 strana

A4 barevné - 1 8,00 K¢

strana

tisk zhotoveny 2,00 K¢

pracovnikem
knihovny (napf.
z CD'Rom) podle
predlohy
pripravené
¢tenarem

sank¢ni poplatky:

kazdy pracovni den prodleni: 2,- K& za vypujéenou jednotku

poplatek za rezervaci: 5,- K¢ za provedenou rezervaci

d) poplatky za meziknihovni vypQjéni sluzby - dle aktudlnich pravidel knihovny, u
které se MVS vyzaduje

e) poplatky za mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzby se fidi platnym cenikem
Narodni knihovny CR

f) manipulacni poplatek za Gkony spojené s likvidaci knihovniho
dokumentu: 100,- K¢

11



Ptiloha 2: Pouceni o ochrané osobnich udaji

Spravcem osobnich udaja uzZivateli knihovny je Institut Terezinské iniciativy,
obecné prospésnd spolecnost, zapsana do rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti u
Méstského soudu v Praze, oddil O, vlozka 73, se sidlem Jachymova 63/3, 110 00 Praha 1,
ICO: 25721542

Knihovna zpracovéava osobni tidaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

a) zakladni identifikacni udaje uzivatele (povinng):

e jméno, piijmeni, adresa trvalého bydlisté, datum narozeni, Cislo
obcanského pritkazu (v ptipadé cizincti cestovniho pasu),

b) dalsi identifika¢ni a kontaktni tidaje uzivatele (volitelng):

e akademické tituly, kontaktni adresa uzivatele, dal$i mozné spojeni
na uzivatele (telefon, e-mail)

c¢) udaje sluzebni:

e piehled vypujcek vcetné historie, pfehled rezervaci a
upominek

d) udaje ucetni:

e udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi uzivatelem a
knihovnou, zejména o jejich ucelu, misté, Case a dalSich
nalezitostech dle § 11 odst.1 zakona ¢.. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpist

Dale knihovna uchovéva identifikacni udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné ptipadné zmény identifika¢nich a kontaktnich
osobnich udaju bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za icelem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalSich sluzeb uZivateliim, informovani uzivateli o sluzbach a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tidaje vyuZziva knihovna za uc¢elem lepsi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaji

Uzivatel ma pravo na ptistup k osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaju, ptipadn€ umozni nahled do piihlasky ctenare a dalSich dokladd u ni ulozenych.
Z4dosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich tidajii knihovna vyfizuje bez zbyteéného
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odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaja

Knihovna uchovéava osobni udaje registrovanych uZivateld po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel mtize pozadat o likvidaci svych osobnich udajt, pokud nema viici
knihovné zaddny dluh a nepteje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v pocitacovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udajii (anonymizace). Osobni udaje
v listinné podobé¢ jsou skartovany.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen ptistup nepovolanych osob obvyklymi
prosttedky. Pistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kteti s nimi
pracuji v rdmci svych pracovnich ukolt.

Osobni tdaje knihovna uchovava v pocitacové databazi knihovniho systému Evergreen.
Ptistup k t€émto datiim je chranén systémem ptistupovych Ucti, hesel a prav stanovenych v
rozsahu potfebném pro plnéni tikold jednotlivych zaméstnanct.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni tidaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uzivatelem uzavtela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava Utad pro ochranu osobnich tdaji, na ktery se
muzete obratit v ptipad¢ stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné¢ svych
osobnich dajl obratite nejprve na nas: Institut Terezinské iniciativy, Jachymova 63/3, 110 00
Praha 1 (e-mail: library@terezinstudies.cz).
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